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ETİMESGUT KAYMAKAMLIĞI 

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

Şehit Necdet Alıcı Ortaokulu 

Kurum Hizmet Standartları   

                                                                                                                                                                                          

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

SIRA 

NO 

HİZMETİN 

ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
Ortaokul Öğrenim Belgesini veya 

Diplomasını Kaybedenlere Diploma 

Kayıt Örneğinin Verilmesi 
1. Dilekçe 

 

3 İş Günü 

2 
Ortaokul ve Dengi Okullarda Öğrenim 

Gören Öğrencilerin Nakillerinin 

Yapılması 
1. Dilekçe 1 Saat 

3 
Örgün (Ortaokul) Eğitimi Destekleme ve 

Yetiştirme Kurs Başvurularının Alınması  
1. Dilekçe 

1 İş Günü (Aynı Gün) 

 

4 Seçmeli Derslerin Belirlenmesi 1. Velinin Yazılı Başvuru Dilekçesi 
3 İş Günü 

 

5 Ortaokul Kayıt Kabul 

1. T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı 

2. Şehit ve Muharip Gazi Çocukları ile Özel Öğretime 

İhtiyacı Olan Çocuklar İçin Durumlarını Gösteren 

Belge 

1 İş Günü (Aynı Gün) 

 

6 Ortaokul Öğrenci Belgesi 
1. Sözlü ya da Yazılı Başvuru 

2. Öğrencinin T.C. Kimlik Numarası ya da Okul Numarası 
10 Dakika 

7 Öğrenci İzin Belgesi 1. Veli Tarafından Yazılmış Dilekçe 10 Dakika 

8 

 

Ortaokullarda Parasız Yatılılık ve 
Bursluluk Sınavı Başvurularının 

Alınması 

1. Öğrenci Ailesinin Maddi Durumunu Gösteren 

Beyanname 

2.  Velinin ve Çalışıyor İse Eşinin Bakmakla Yükümlü 

Olduğu Anne ve Babası ile İlgili Tedavi Yardımı 

3. Aile Üyelerinin Türkiye Cumhuriyeti Kimlik 

Numaraları Beyanı 

30 Dakika 

9 
Yabancı Ülkede Öğrenim Gören 

Öğrenciler İçin Denklik ile Kayıt 
Yapılması 

1. Denklik Belgesi 

 
5 İş Günü 

10 
Okul Öğrenci Davranış Kurulu Kararına 

Yapılan İtirazların Bir Üst Kurula 

Gönderilmesi 
1. Dilekçe 3 İş Günü 

11 Personel Göreve Başlama (İlk Atama) 

1. Sözlü Başvuru 

2. Atama Kararnamesi 

3. İlgili Bankadan Alınacak Hesap ve IBAN Numarası 

4. İletişim Bilgileri ve 1 Adet Fotograf 

Aynı Gün 

12 
Personel Göreve Başlaması (Naklen 

Atama) 

1. Sözlü Başvuru 

2. Atama Kararnamesi 

3. İlişik Kesme Belgesi  

4. Personel Nakil Bildirimi 

5. Görevden Ayrılma Yazısı 

6. İlgili Bankadan Alınacak Hesap ve IBAN Numarası 

7. İletişim Bilgileri ve 1 Adet Fotograf 

Aynı Gün 

13 Personel İzin Belgesi 

1. Form Dilekçesi 

2. T.C. Kimlik Numarası 

3. İzin Adresi 

4. Tek Hekimden ya da Sağlık Kurulundan Alınan Rapor 

5. Sözlü Başvuru 

1 Saat 

14 Öğrenci Mazeret İzni 1. Velinin Yazılı Başvuru Dilekçesi 10 Dakika 

15 
Bilgi Edinme Yasasına Göre Yapılan 

Müracaatlar 

1. Dilekçe 

 

 

7 Gün 
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